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企业用户 

1 访问系统登录界面 

   使用 chrome 浏览器输入网址：http://submit.webmap.cn/#/login 后点

击回车键进入“跨省通办”登录界面。如下图： 

2 登录系统 

点击自然资源部统一登录按钮，进入登录界面，注册并登录法人用户。
如下图 ：



4 项目管理 

在快捷操作模块点击“项目管理”按钮进入项目管理界面，如下图： 

点击“新增”按钮进入项目新增界面，如下图： 

3 进入首页-个人页面 

  登录验证成功之后，自动跳转至首页-个人页面。如下图： 



信息填写完毕之后点击“保存”按钮即可。 

5 使用指引 

在快捷操作模块点击“使用指引”按钮进入服务指南界面，如下图： 

6 我的办件 

在快捷操作模块点击“我的办件”按钮进入数据汇交总览界面，如下图： 



7 自然资源部政务服务 

在快捷操作模块点击“自然资源部政务服务”按钮进入自然资源部政

务服务界面，如下图： 

点击按钮跳转至相应的省级政务服务平台。 

8 目录汇交模板制作 

  点击“目录汇交”按钮，跳转至目录汇交页面。如下图： 



选择资质类别后，选择对应的成果类型，然后完成目录数据汇交模板

制作如下图： 

完善汇交模板之后点击“保存”按钮，系统自动根据资质类别、成果类

型及系统时间填充模板信息，此部分比根据实际情况自行编辑，后自

行跳转至，如下图： 



9 数据上传 

9.1 离线模式上传数据 

  点击“下载模板”按钮并选择下载格式后，根据目录汇交模板

数据自动生成对应的文件，如下图： 



填写完excel文件后点击“数据上传”按钮后选择excel数据文件，

则按该省份当前模式进行数据拆分，如下图： 



9.2 在线数据编辑 

点击“在线填报按钮”进入数据在线填报界面，如下图： 

点击新增后进入数据编辑界面，如下图： 



所有数据录入完成之后点击保存“按钮”，则按该省份当前模式

进行数据拆分，如下图： 

10 汇交数据提交 

   根据上传并自动拆分后如下图： 



上传数据按所属项目自动分组，同一批次(项目名称一致，且未进行提

交生成批次号操作)数据自动归属于同一分组，通过点击查看详情图

标“ ”进入汇交详情界面，如下图： 

通过展开数据条目查询各省数据明细，如下图： 



点击“详情”按钮进入数据详情界面，如下图： 

通过点击“详情”、“编辑”和“删除”按钮进行数据操作，如下图： 



注：此步骤仅适用于项目处于“待送审”和“被退回”状态，此状态在汇

交数据总览项目整体状态查看。 

在汇交数据总览界面点击“提交”按钮，整个项目数据生成统一批次号，

项目则处于“待审查”状态，如下图： 



11 被退回数据处理 

  点击查看详情图标“ ”进入汇交详情界面，如下图： 

通过展开数据条目查询各省数据明细，如下图： 



点击“查看备注”按钮查询审核意见，点击“下载备注”按钮后将数据审

核意见通过 word 文件形式下载，如下图： 

注：项目数据处于“被退回”状态，可重新编辑数据后进行再次“提交”

操作，此步骤仅影响被退回数据，正常审批数据不受此操作影响。 




